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Register der Datensammlungen der 

Gemeindeverwaltung Riehen 

 

Dokumentenhistorie 

Version Datum Autor(en) Bemerkungen und Änderungen 

1.0 21.03.2017 AB Erstveröffentlichung 

2.0 01.03.2025 case Veröffentlichung aktualisiertes Register 

 
Das Register der Datensammlungen der Gemeindeverwaltung Riehen basiert auf 

§ 24 des Gesetzes über die Information und den Datenschutz (Informations- und Daten-

schutzgesetz, IDG) vom 9. Juni 2010 und § 16 der Verordnung über die Information und 

den Datenschutz (Informations- und Datenschutzverordnung, IDV). 
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Bildung und Familie 

Administration betreffend Schülerinnen und Schüler eines Schulstand-

orts der Gemeindeschulen (Kindergarten, Primarschule) 

Datensammlungen: 

Berichte Schülerinnen und Schüler 

Bereich / Betrieb Schulstandorte 

Zweck Berichte der Lehrpersonen über Verhalten und Leistungen 

einzelner Schülerinnen und Schüler 

Rechtliche Grundlagen Schulgesetz; SG 410.100 

Verordnung über die Beurteilung und die Schullaufbahnent-

scheide der Schülerinnen und Schüler der Volksschule und 

der weiterführenden Schulen; SG 410.700 

Verordnung über die Schulung und Förderung von Schüle-

rinnen und Schülern mit besonderem Bildungsbedarf; SG 

412.750 

Schülerdossiers 

Bereich / Betrieb Schulstandorte 

Zweck Sammlung der relevanten Schülerinnen- und Schülerakten 

Rechtliche Grundlagen Verordnung über den Schulbesuch, die Absenzen, Dispen-

sationen und Disziplinarmassnahmen; SG 410.130  

Verordnung über die Beurteilung und die Schullaufbahnent-

scheide der Schülerinnen und Schüler der Volksschule und 

der weiterführenden Schulen; SG 410.700  

Verordnung über die Schulung und Förderung von Schüle-

rinnen und Schülern mit besonderem Bildungsbedarf; SG 

412.750 

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.610 

Zeugnisse und Promotionsentscheide 

Bereich / Betrieb Schulstandorte 

Zweck Sammlung der Zeugnisse und Promotionsentscheide 

Rechtliche Grundlagen Verordnung über die Beurteilung und die Schullaufbahnent-

scheide der Schülerinnen und Schüler der Volksschule und 

der weiterführenden Schulen; SG 410.700 
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Administration Schulausschuss Bettingen / Riehen 

Datensammlungen: 

Protokolle der Sitzungen Schulausschuss Bettingen und Riehen 

Bereich / Betrieb Abteilungsleitung Bildung und Familie 

Zweck Protokollierung der Sitzungen des Schulausschusses 

Rechtliche Grundlagen Vertrag betreffend die Zusammenarbeit der Gemeinden 

Bettingen und Riehen für den Betrieb und die Finanzierung 

ihrer Schulen (Schulvertrag); SG RiE 411.500 

Administration Schulräte 

Datensammlungen: 

Administration Mitglieder Schulräte 

Bereich / Betrieb Abteilungsleitung Bildung und Familie 

Zweck Wahl und Delegation Mitglieder 

Rechtliche Grundlagen Schulgesetz; SG 410.100 

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen (Schulordnung); RiE 411.600 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen (Schulreglement); RiE 411.610 

Administration Schulzahnpflege und Kleinkinderprophylaxe 

Datensammlungen: 

Abrechnung Schulzahnpflege 

Bereich / Betrieb Abteilungsleitung Bildung und Familie 

Zweck Kontrolle und Auszahlung der Abrechnungen der Schul-

zahnpraxis 

Rechtliche Grundlagen Verordnung betreffend die soziale Zahnpflege; SG 

328.210  

Ordnung betreffend die Zahnpflege bei Kindern; RiE 

328.600 

Reglement betreffend die Zahnpflege bei Kindern; 

SG RiE 328.610 

Leistungsvereinbarung betreffend Schulzahnpflege 
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Anmeldungen Kleinkinderprophylaxe 

Bereich / Betrieb Abteilungsleitung Bildung und Familie 

Zweck Anmeldung und Terminvereinbarung von Gratis-Prophy-

laxe- Beratungen mit Erziehungsberechtigten durch die 

Schulzahnpraxis 

Rechtliche Grundlagen Verordnung betreffend die soziale Zahnpflege; SG 

328.210  

Ordnung betreffend die Zahnpflege bei Kindern; RiE 

328.600 

Reglement betreffend die Zahnpflege bei Kindern; 

SG RiE 328.610 

Leistungsvereinbarung betreffend Schulzahnpflege 

Gesuche Schulzahnpflege / subventionierte Behandlung in Basel 

Bereich / Betrieb Abteilungsleitung Bildung und Familie 

Zweck Prüfung und Genehmigung der (durch die Gemeinde) 

subventionierten Behandlung in der Schulzahnklinik Ba-

sel 

Rechtliche Grundlagen Verordnung betreffend die soziale Zahnpflege; SG 

328.210  

Ordnung betreffend die Zahnpflege bei Kindern; RiE 

328.600 

Reglement betreffend die Zahnpflege bei Kindern; 

SG RiE 328.610 

Leistungsvertrag mit den UZB 

Administration Tagesstrukturen (inkl. Mittagstische und Tagesferien) 

Datensammlungen: 

Onlineportal Tagesstruktur  

Bereich/Betrieb 

 

Verwaltung Gemeindeschulen 

Zweck Rechnungsstellung und selbstständige Admin durch die 

Erziehungsberechtigten 

Rechtliche Grundlagen Verordnung über die Tagesstrukturen; SG 412.600 

Datensammlungen: 

Härtefälle Tagesstrukturbeiträge 

Bereich / Betrieb Verwaltung Gemeindeschulen 

Zweck Einkommensabhängige Unterstützung Tagesstrukturbei-

träge, Kommunikation derselben an die Erziehungsbe-

rechtigten 

Rechtliche Grundlagen Verordnung über die Tagesstrukturen; SG 412.600 
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Administration und Entscheide der Verwaltung Gemeindeschulen 

Datensammlungen: 

Aufnahmegesuche Gemeindeschulen 

Bereich / Betrieb Verwaltung Gemeindeschulen 

Zweck Aufnahme von Schülerinnen und Schüler ohne Wohnsitz 

in Bettingen und Riehen 

Rechtliche Grundlagen Schulgesetz; SG 410.100 

Regionales Schulabkommen über die gegenseitige Auf-

nahme von Auszubildenden und Ausrichtung von Beiträ-

gen; SG 419.700 

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.610 

Entscheide definitive Schulausschlüsse 

Bereich / Betrieb Verwaltung Gemeindeschulen 

Zweck Schulausschluss auf Grund von Fehlverhalten 

Rechtliche Grundlagen Schulgesetz; SG 410.100 

Verordnung über den Schulbesuch, die Absenzen, Dis-

pensationen und Disziplinarmassnahmen; SG 410.130 

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RIE 411.610 

Entscheide Rückstellung von der Einschulung 

Bereich / Betrieb Verwaltung Gemeindeschulen 

Zweck Entscheide betreffend Gesuche um Rückstellung von 

Kindern vom Kindergarteneintritt 

Rechtliche Grundlagen Schulgesetz; SG 410.100 

Verordnung über die Beurteilung und die Schullaufbahn-

entscheide der Schülerinnen und Schüler der Volks-

schule und der weiterführenden Schulen; SG 410.700 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RIE 411.610  
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Entscheide Schulgeld 

Bereich / Betrieb Verwaltung Gemeindeschulen 

Zweck Entscheid betreffend Schulgeld für Kinder, welche die 

Gemeindeschulen besuchen und nicht Wohnsitz in Rie-

hen oder Bettingen haben 

Rechtliche Grundlagen Schulgeldverordnung; SG 419.100 

Regionales Schulabkommen über die gegenseitige Auf-

nahme von Auszubildenden und Ausrichtung von Beiträ-

gen; SG 419.700 

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RIE 411.610  
Entscheide Verstärkte Massnahmen  

Bereich / Betrieb Abteilungsleitung Bildung und Familie 

Zweck Spezielle Förderung einzelner Schülerinnen und Schüler 

Rechtliche Grundlagen Schulgesetz, SG 410.100 

Verordnung über die Schulung und Förderung von Schü-

lerinnen und Schülern mit besonderem Bildungsbedarf 

sowie die Spitalschulung (Sonderpädagogik- und Spital-

schulverordnung, SPSSV); SG 412.750 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.610 

Entscheide vorzeitige Einschulung 

Bereich / Betrieb Verwaltung Gemeindeschulen 

Zweck Entscheide betreffend Gesuche um vorzeitige Aufnahme 

von Kindern in den Kindergarten 

Rechtliche Grundlagen Schulgesetz; SG 410.100 

Verordnung über die Beurteilung und die Schullaufbahn-

entscheide der Schülerinnen und Schüler der Volks-

schule und der weiterführenden Schulen; SG 410.700 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RIE 411.610 

Protokolle Schulleitungssitzung 

Bereich / Betrieb Abteilungsleitung Bildung und Familie 

Zweck Protokolle der Sitzungen 

Rechtliche Grundlagen Verordnung über die Volksschulleitung; SG 411.300 

Verordnung für die Schulleitungen der Volksschulen; SG 

411.350 

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RIE 411.610 
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Schuleintritt und Standortzuteilung 

Bereich / Betrieb Verwaltung Gemeindeschulen 

Zweck Dokumentation der Schuleintrittsdaten als Grundlage für 

die Standortzuweisung 

Rechtliche Grundlagen Schulgesetz; SG 410.100 

Verordnung über die Beurteilung und die Schullaufbahn-

entscheide der Schülerinnen und Schüler der Volks-

schule und der weiterführenden Schulen; SG 410.700 

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.610 

Schulbusfahrten 

Bereich / Betrieb Entwicklung Gemeindeschulen 

Zweck Beschluss betr. Bezahlung von Schülerinnen-, Schulbus-

fahrten 

Rechtliche Grundlagen Schulgesetz; SG 410.100 

Verordnung über die Schulung und Förderung von Schü-

lerinnen und Schülern mit besonderem Bildungsbedarf 

sowie die Spitalschulung (Sonderpädagogik- und Spital-

schulverordnung, SPSSV); SG 412.750 

Beiträge ausserschulische Musikförderung 

Datensammlungen: 

Beiträge an Musikschulen 

Bereich / Betrieb Musikschulen 

Zweck Bereitstellung Angebot ausserschulische Musikförderung 

Rechtliche Grundlagen Schulgesetz; SG 410.100 

Leistungsvereinbarungen mit Musikschulen 

Ermässigungen Elterntarife für Unterricht an Musikschulen 

Bereich / Betrieb Musikschulen 

Zweck Gewährleitung Ermässigung Elterntarif in der der ausser-

schulischen Musikförderung  

Rechtliche Grundlagen Leistungsvereinbarungen mit Musikschulen 

Reglement betreffend die Ermässigung der Elterntarife 

für den ausserschulischen Musikunterricht in Riehen; RiE 

411.630 

  



 

10 

 

Leitungspersonen Schulstandorte Riehen und Bettingen  

Datensammlungen: 

Leitungspersonen Schulstandorte Riehen und Bettingen 

Bereich / Betrieb Stab Gemeindeschulen Riehen und Bettingen 

Zweck Bereitstellung von Informationen zu Schulstandorten und 

deren Leitungspersonen für interne und externe Nutzer 

Rechtliche Grundlagen Informations- und Datenschutzgesetz IDG; SG 153.260 

Verfahren zur Verpflichtung zur frühen Deutschförderung 

Datensammlungen: 

Selektives Obligatorium Frühförderung Deutsch 

Bereich / Betrieb Familie und frühe Kindheit 

Zweck Förderung der deutschen Sprache bei Kleinkindern 

Rechtliche Grundlagen Gesetz betreffend Förder- und Hilfeleistungen für Kinder 

und Jugendliche; SG 415.100  

Verordnung über die frühe Deutschförderung; SG 

412.400 

Verordnung betreffend ergänzende Beiträge für die früh-

kindliche Förderung in Spielgruppen mit Deutschförde-

rung; SG 815.150 

Vermittlung von Plätzen in der Tagesbetreuung und Erhebung Eltern-
beiträge (Tagesheime und Tagesfamilien) 

Datensammlungen: 

Liste Kinder der Kita und Tagesfamilien 

Bereich / Betrieb Familie und frühe Kindheit 

Zweck Budgetplanung 

Rechtliche Grundlagen Gesetz betreffend die Tagesbetreuung von Kindern; SG 

815.100  

Verordnung über die Betreuung von Kindern in Kinderta-

gesstätten und Tagesfamilien; SG 815.110 

Verordnung über die Betreuungsbeiträge in Kindertages-

stätten und Tagesfamilien und die Leistungen an Eltern; 

SG 815.120 
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Finanzen  

Administration Lohbuchhaltung 

Datensammlungen: 

Lohnbuchhaltung 

Bereich / Betrieb Finanz- und Rechnungswesen 

Zweck Führen der auszahlungsrelevanten Daten, Aufbereitung 

der Lohnzahlläufe, Erstellung der Lohnausweise und Er-

stellung der jährlichen Abrechnungen für die Sozialversi-

cherung 

Rechtliche Grundlagen Arbeitsvertrag inklusive Richtlinien und Weisungen 

Schweizerisches Obligationenrecht; SR 220 

Bundesgesetz über die Alters- und Hinterlassenenversi-

cherung; SR 831.10 

Verordnung über die Alters- und Hinterlassenenversiche-

rung; SR 831.101 

Bundesgesetz über die Unfallversicherung; SR 832.20  

Verordnung über die Unfallversicherung; SR 832.202 

Bundesgesetz über den Erwerbsersatz; SR 834.1 

Erwerbsersatzverordnung; SR 834.11  

Bundesgesetz über die Familienzulagen und Finanzhilfen 

an Familienorganisationen; SR 836.2  

Verordnung über die Familienzulagen; SR 836.21  

Bundesgesetz über die obligatorische Arbeitslosenversi-

cherung und die Insolvenzentschädigung vom 25. Juni 

1982; SR 837.0 

Verordnung über die obligatorische Arbeitslosenversiche-

rung und die Insolvenzentschädigung; SR 837.02 

Einführungsgesetz zum Bundesgesetz über die Familien-

zulagen; SG 820.100 

Rahmenreglement Beitragsprimat der Pensionskasse 

Basel- Stadt vom 2. September 2015 

Personalordnung; RiE 162.100 

Personalreglement; RiE 162.110 

Ordnung über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.100  

Reglement über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mit-

arbeiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.110  

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen RiE 411.610 

REKA-Check Verzeichnis 

Bereich / Betrieb Lohnbuchhaltung 

Zweck Führen der REKA-Check bezugsberechtigten Mitarbeiter 

Rechtliche Grundlagen Personalreglement; RiE 162.110 

Gemeinderatsbeschluss 12.6.2012 
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Unfallmeldungen 

Bereich / Betrieb Lohnbuchhaltung 

Zweck Unfallmeldungen erstellen für Unfallversicherung 

Rechtliche Grundlagen Bundesgesetz über die Unfallversicherung; SR 832.20  

Verordnung über die Unfallversicherung; SR 832.202 

Personalordnung; RiE 162.100 

Personalreglement; RiE 162.110 

Ordnung über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.100 

Reglement über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mit-

arbeiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.110  

Debitoren-, Kreditoren- und Finanzbuchhaltung 

Datensammlungen: 

Debitoren-, Kreditoren- und Finanzbuchhaltung 

Bereich / Betrieb Finanz- und Rechnungswesen 

Zweck Führen der Finanzbuchhaltung inklusive der Nebenbü-

cher und Mahnwesen (Debitoren) und Zahlungswesen / 

Fälligkeitskontrolle (Kreditoren) 

Rechtliche Grundlagen Gemeindeordnung der Einwohnergemeinde Riehen; RiE 

111.100 

Finanzhaushaltordnung der Einwohnergemeinde Riehen; 

RiE 610.100 

Verlustscheine 

Bereich / Betrieb Steuern  

Zweck Bewirtschaften von Verlustscheinen 

Rechtliche Grundlagen Gemeindeordnung der Einwohnergemeinde Riehen; RiE 

111.100 

Steuerordnung der Gemeinde Riehen; RiE 640.100 

Reglement zur Steuerordnung der Gemeinde Riehen; 

RiE 640.110 
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Gesuche betr. Steuererlasse 

Datensammlungen: 

Sammlung der Steuererlasse (Gesuche und Entscheide) 

Bereich / Betrieb Steuern  

Zweck Führen der Finanzbuchhaltung inklusive der Nebenbü-

cher und Mahnwesen (Debitoren) und Zahlungswesen / 

Fälligkeitskontrolle (Kreditoren) 

Rechtliche Grundlagen Gemeindeordnung der Einwohnergemeinde Riehen; RiE 

111.100 

Steuerordnung der Gemeinde Riehen; RiE 640.100 

Reglement zur Steuerordnung der Gemeinde Riehen; 

RiE 640.110 

Steuern, Steuerregister, Veranlagung, Inkasso, Verlustscheine 

Datensammlungen: 

Steuern, Steuerregister, Veranlagung, Inkasso, Verlustscheine 

Bereich / Betrieb Steuern  

Zweck Verzeichnis der Steuerpflichtigen 

Rechtliche Grundlagen Gesetz über die direkten Steuern; SG 640.100 

Verordnung zum Gesetz über die direkten Steuern; SG 

640.110 

Gemeindeordnung der Einwohnergemeinde Riehen; RiE 

111.100 

Steuerordnung der Gemeinde Riehen; RiE 640.100  

Steuerreglement der Gemeinde Riehen; RiE 640.110 
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Generalsekretariat 

Administration der Sitzungen des Einwohnerrats inkl. Kommissionen 

Datensammlungen: 

Einwohnerrat Plenum und Kommissionen (inkl. Sitzungsunterlagen) 

Bereich / Betrieb Generalsekretariat 

Zweck Administration und Organisation der ER-Kommissionen 

Rechtliche Grundlagen Geschäftsordnung des Einwohnerrats der Einwohnerge-

meinde Riehen; RiE 152.100 

Administration der Sitzungen des Gemeinderats inkl. Kommissionen 

Datensammlungen: 

Gemeinderat Kommissionen (inkl. Sitzungsunterlagen / ohne Spezialkommissionen) 

Bereich / Betrieb Generalsekretariat 

Zweck Administration und Organisation der Sitzungen des Ge-

meinderats und der gemeinderätlichen Kommissionen 

Rechtliche Grundlagen Gemeindeordnung der Einwohnergemeinde Riehen; RiE 

111.100 

Reglement über die Organisation des Gemeinderats und 

der Gemeindeverwaltung; RiE 153.100 
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Gemeinderat Sitzungsunterlagen 

Bereich / Betrieb Generalsekretariat 

Zweck Entscheidgrundlagen für Willensbildung und Beschluss-

fassung in den Gemeinderatssitzungen 

Rechtliche Grundlagen Gemeindeordnung der Einwohnergemeinde Riehen; RiE 

111.100 

Reglement über die Organisation des Gemeinderats und 

der Gemeindeverwaltung; RiE 153.100 

Sozialhilfegesetz; SG 890.100 

Sozialhilfeordnung; RiE 890.100 

Sozialhilfereglement; RiE 890.110 

Ordnung über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.100  

Reglement über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mit-

arbeiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.110  

Personalordnung; RiE 162.100 

Personalreglement; RiE 162.110 

Steuerordnung der Gemeinde Riehen; RiE 640.100  

Steuerreglement der Gemeinde Riehen; RiE 640.110 

Schulgesetz; SG 410.100 

Strassenverkehrsgesetz; SR 741.01 

Ordnung der politischen Rechte in der Einwohnerge-

meinde Riehen; RiE 132.100 

Reglement der politischen Rechte in der Einwohnerge-

meinde Riehen; RiE 132.110 

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.610 

Weitere  

Administration Markt- und Standflächen 

Datensammlungen: 

Administration Markt- und Standflächen 

Bereich / Betrieb Weibeldienste  

Zweck Übersicht Marktfahrer für Rechnungsstellung 

Rechtliche Grundlagen Ordnung über die Inanspruchnahme der Allmend; RiE 

724.100 

Reglement über die Inanspruchnahme der Allmend; RiE 

724.150 
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Administration Mitteilung Gemeinde 

Datensammlungen: 

Medienverteiler 

Bereich / Betrieb Zentralsekretariat 

Zweck Versand von Medienmitteilungen und News 

Rechtliche Grundlagen Reglement über die Organisation des Gemeinderats und 

der Gemeindeverwaltung; RiE 153.100 

Newsletter 

Bereich / Betrieb Zentralsekretariat 

Zweck Versand von Medienmitteilungen und News 

Rechtliche Grundlagen Reglement über die Organisation des Gemeinderats und 

der Gemeindeverwaltung; RiE 153.100 

Administration Trauungswesen 

Datensammlungen: 

Administration Trauungswesen 

Bereich / Betrieb Weibeldienst 

Zweck Übersicht der Trauungen im Trauzimmer Riehen 

Rechtliche Grundlagen Kantonale Zivilstandsverordnung; SG 212.100 

Administration Vorsorgekommission 

Datensammlungen: 

Unterlagen Vorsorgekommission 

Bereich / Betrieb Rechtsdienst 

Zweck Organisation und Administration der Vorsorgekommis-

sion 

Rechtliche Grundlagen Gesetz betreffend die Pensionskasse Basel-Stadt; SG 

166.100  

Organisationsreglement der Pensionskasse Basel-Stadt 
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Behördenverzeichnis 

Datensammlungen: 

Behördenverzeichnis 

Bereich / Betrieb Zentralsekretariat 

Zweck Administration Behördenmitglieder (Einwohnerrat, Kom-

missionen Einwohnerrat und Gemeinderat, Schulrekurs-

kommission Bettingen/Riehen) 

Aussenbeziehungen (Behördenmitglieder Kanton und 

Nachbargemeinden) 

Rechtliche Grundlagen Gemeindeordnung der Einwohnergemeinde Riehen; RiE 

110.100 

Geschäftsordnung des Einwohnerrats der Einwohnerge-

meinde Riehen, RiE 152.100 

Reglement über die Organisation des Gemeinderats und 

der Gemeindeverwaltung; RiE 153.100 

Vertrag betreffend die Zusammenarbeit der Gemeinden 

Bettingen und Riehen für den Betrieb und die Finanzie-

rung ihrer Schulen; RiE 411.500 

Ordnung für die Schulen Bettingen und Riehen; RiE 

411.600 

Einwohnerregister 

Datensammlungen: 

Einwohnerregister 

Bereich / Betrieb Kundenzentrum / Einwohnerdienste  

Zweck Einwohnerkontrolle 

Rechtliche Grundlagen Gesetz über Niederlassung und Aufenthalt (NAG); 

122.200 

Verordnung über Niederlassung und Aufenthalt (NAV); 

122.210 

Gesetz über die Information und den Datenschutz; SG 

153.260 

Gewerbeverzeichnis 

Datensammlungen: 

Gewerbeverzeichnis 

Bereich / Betrieb Kundenzentrum / Einwohnerdienste 

Zweck Grundlage für Homepage Riehen und Serienbriefe 

Rechtliche Grundlagen Gesetz über Niederlassung und Aufenthalt (NAG); 

122.200 

Verordnung über Niederlassung und Aufenthalt (NAV); 

122.210 

Gesetz über die Information und den Datenschutz; SG 

153.260 
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Vereinsverzeichnis 

Datensammlungen: 

Vereinsverzeichnis 

Bereich / Betrieb Kundenzentrum / Einwohnerdienste 

Zweck Grundlage für Homepage und Serienbriefe 

Rechtliche Grundlagen Gesetz über die Information und den Datenschutz; SG 

153.260 

Rekurs-/ Einspracheverfahren Gemeinderat 

Datensammlungen: 

Rekurse / Einsprachen an Gemeinderat 

Bereich / Betrieb Rechtsdienst 

Zweck Rechtliche Prüfung und Verfahrensinstruktion der Re-

kurs- und Einspracheverfahren inkl. Vorbereitung Ent-

scheid Gemeinderat 

Rechtliche Grundlagen Bundesgesetz über die Raumplanung; SR 700 

Gesetz über die Information und den Datenschutz; SG 

153.260  

Bau- und Planungsgesetz; SG 730.100 

Gesetz über Enteignung und Impropriation; SG 740.100 

Kantonale Gewässerschutzverordnung; SG 783.200  

Verordnung über den Strassenverkehr; SG 952.200  

Sozialhilfeordnung; RiE 890.100 

Gemeindeordnung der Einwohnergemeinde Riehen; RiE 

111.100 

Ordnung der politischen Rechte in der Einwohnerge-

meinde Riehen; RiE 132.100 

Reglement betreffend die Benützung der Dokumentati-

onsstelle Riehen; RiE 153.900 

Personalordnung; RiE 162.100 

Ordnung über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.100 

Reglement über die Bestattungen; RiE 390.890  

Steuerordnung der Gemeinde Riehen; RiE 640.100  

Ordnung über die Inanspruchnahme der Allmend; RiE 

724.100  

Ordnung über die Parkraumbewirtschaftung; RiE 725.100 

Ordnung betreffend Strassen- und Kanalisationsbeiträge 

sowie Gebühren für die Ableitung von Abwasser; RiE 

750.100  

Weitere 
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Rekursverfahren der Schulrekurskommission Bettingen und Riehen 

Datensammlungen: 

Rekurse an Schulrekurskommission Bettingen und Riehen 

Bereich / Betrieb Rechtsdienst 

Zweck Rechtliche Prüfung und Verfahrensinstruktion der Re-

kursverfahren inkl. Vorbereitung Entscheid der Schulre-

kurskommission 

Rechtliche Grundlagen Vertrag betreffend die Zusammenarbeit der Gemeinden 

Bettingen und Riehen für den Betrieb und die Finanzie-

rung ihrer Schulen; RiE 411.500 

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Saal- und Anlassbewirtschaftung 

Datensammlungen: 

Mietverträge und Rechnungsstellung 

Bereich / Betrieb Kundenzentrum / Saal- und Anlassbewirtschaftung 

Zweck Mietverträge und Kommunikation 

Rechtliche Grundlagen Reglement betreffend die Nutzung des Bürgersaals; RiE 

681.200 

Ordnung für die Benützung von Lokalitäten im Verwal-

tungsgebäude durch Vereine, Gesellschaften und Privat-

personen; RiE 681.300 

Stimmregister 

Datensammlungen 

Stimmregister 

Bereich / Betrieb Kundenzentrum / Wahlen und Abstimmungen 

Zweck Verzeichnis Stimmberechtigte Wahlen und Abstimmun-

gen sowie Grundlage für spezifische Serienbriefe 

Rechtliche Grundlagen Gesetz über Wahlen und Abstimmungen; SG 132.100 

Ordnung der politischen Rechte in der Einwohnerge-

meinde Riehen; RiE 132.100 

Reglement der politischen Rechte in der Einwohnerge-

meinde Riehen; RiE 132.110 
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Verfahren Lohnbeirat 

Datensammlungen: 

Verfahren beim Lohnbeirat 

Bereich / Betrieb Rechtsdienst 

Zweck Fachliche Beratung des Gemeinderats bei Lohnrekursen 

Rechtliche Grundlagen Ordnung über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.100  

Reglement über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mit-

arbeiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.110 

Verfahren Sozialhilfebeirat 

Datensammlungen: 

Verfahren beim Sozialhilfebeirat 

Bereich / Betrieb Rechtsdienst 

Zweck Fachliche Beratung des Gemeinderats bei Sozialhilfere-

kursen 

Rechtliche Grundlagen Sozialhilfeordnung; RiE 890.100 

Sozialhilfereglement; RiE 890.110 

Verträge und Rechtserlasse 

Datensammlungen: 

Verträge / Leistungsvereinbarungen mit Dritten 

Bereich / Betrieb Generalsekretariat 

Zweck Regelung von wichtigen vertraglichen Beziehungen zwi-

schen der Gemeinde und Externen 

Rechtliche Grundlagen Gemeindeordnung der Einwohnergemeinde Riehen; RiE 

111.100 

Reglement über die Organisation des Gemeinderats und 

der Gemeindeverwaltung; RiE 153.100 

Leistungsvereinbarungen in den verschiedenen Ressorts 

Verzeichnisse der Beurkundungen und der Beglaubigungen 

Datensammlungen: 

Verzeichnisse der Beurkundungen und der Beglaubigungen 

Bereich / Betrieb Kundenzentrum / Einwohnerdienste  

Zweck Archivierung der Beurkundungen und Beglaubigungen 

Rechtliche Grundlagen Gesetz über Niederlassung und Aufenthalt (NAG); 

122.200 

Verordnung über Niederlassung und Aufenthalt (NAV); 

122.210 
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Gesundheit und Soziales 

Administration der Pflegebeiträge 

Datensammlungen: 

Kundendossiers Pflegebeiträge 

Bereich / Betrieb Gesundheit, Alter und Pflege 

Zweck Beiträge an pflegende Angehörige 

Rechtliche Grundlagen Gesundheitsgesetz; SG 310.100 

Verordnung betreffend Beiträge an die unentgeltliche 

Pflege und Betreuung von dauernd pflegebedürftigen 

Personen zu Hause; SG 329.110 

Bundesgesetz über die Krankenversicherung; SR 832.10 

Administration Sozialhilfeunterstützung 

Datensammlungen: 

Kundendossiers Sozialhilfe 

Bereich / Betrieb Sozialhilfe und Soziale Dienste 

Zweck Zur Abklärung der Bedürftigkeit gemäss Sozialhilfegesetz 

und Beratung der SozialhilfebezügerInnen 

Rechtliche Grundlagen Bundesgesetz über Ergänzungsleistungen zur Alters-, 

Hinterlassenen- und Invalidenversicherung; SR 831.30 

Verordnung zum Bundesgesetz über Ergänzungsleistun-

gen zur Alters-, Hinterlassenen- und Invalidenversiche-

rung; SR 831.301  

Gesetz über die Krankenversicherung im Kanton Basel-

Stadt; SG 834.400 

Verordnung über die Krankenversicherung im Kanton Ba-

sel- Stadt; SG 834.410 

Sozialhilfegesetz; SG 890.100 

Sozialhilfeordnung, RiE 890.100 

Sozialhilfereglement; RiE 890.110 

Gesetz über die Harmonisierung und Koordination von 

bedarfsabhängigen Sozialleistungen; SG 890.700 

Beiträge an Hilfswerke in der Entwicklungszusammenarbeit 

Datensammlungen: 

Entwicklungszusammenarbeit im In- und Ausland, Gesuche 

Bereich / Betrieb Entwicklungszusammenarbeit 

Zweck Prüfung und Auszahlung von Beiträgen an Organisatio-

nen in der Entwicklungszusammenarbeit 

Rechtliche Grundlagen Gemeindeordnung der Einwohnergemeinde Riehen; RiE 

111.100 

Reglement für die Vergabekommission Entwicklungszu-

sammenarbeit; RiE 980.110 
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Beiträge an Fachstellen und Institutionen 

Datensammlungen: 

Beitragsgesuche Fachstellen und Institutionen  

Bereich / Betrieb Sozialhilfe und Soziale Dienste 

Zweck Prüfung und Auszahlung von Unterstützungsbeiträgen an 

Institutionen im Gesundheits- und Sozialbereich 

Rechtliche Grundlagen Reglement betreffend die Vergabe von Beiträgen im Be-

reich Gesundheit und Soziales; RiE 350.100 

Beiträge aus dem Sozialhilfe- und Gesundheitsfonds 

Datensammlungen: 

Beiträge aus dem Sozialhilfe- und Gesundheitsfonds 

Bereich / Betrieb Sozialhilfe und Soziale Dienste 

Zweck Beiträge an armutsbetroffene Personen gemäss Regle-

ment 

Rechtliche Grundlagen Reglement des Sozialhilfe- und Gesundheitsfonds der 

Gemeinde Riehen; RiE 834.700 

Trambeiträge 

Datensammlungen: 

Gesuche Trambeiträge 

Bereich / Betrieb Sozialhilfe und Soziale Dienste 

Zweck Prüfung und Auszahlung von Beiträgen an die Tramkos-

ten von Privatpersonen aus dem Jubiläumsfonds der Ge-

meinde 

Rechtliche Grundlagen Reglement über Verwendung und Verwaltung des Jubilä-

umsfonds Riehen; RiE 890.710 

Verfahren betr. Hebammenentschädigung  

Datensammlungen: 

Dossiers Hebammenentschädigung  

Bereich / Betrieb Gesundheit, Alter und Pflege 

Zweck Prüfung und Auszahlung der Inkonvienenzentschädigung 

an freiberufliche Hebammen 

Rechtliche Grundlagen Gesundheitsgesetz; SG 310.100 
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Vermittlung Plätze in Pflegeheimen 

Datensammlungen: 

Kundendossiers Pflegeberatung 

Bereich / Betrieb Gesundheit, Alter und Pflege 

Zweck Beratung, Bedarfsabklärung, Anmeldung und Vermittlung 

von Pflegeheimplätzen 

Rechtliche Grundlagen Vertrag zwischen dem Kanton BS und den Einwohnerge-

meinde Riehen und Einwohnergemeinde Bettingen be-

treffend Planung des Angebots an Pflegeheimplätzen 

und Pflegeberatung; RiE 329.400  

Vertrag zwischen der Einwohnergemeinde Riehen und 

der Einwohnergemeinde Bettingen betreffend Leistungs-

erbringung im Bereich Pflegeberatung; RiE 832.680 
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Immobilien 

Administration Miet- und Pachtverträge 

Datensammlungen: 

Miet- und Pachtregister Finanzvermögen 

Bereich / Betrieb Immobilien 

Zweck Vermietung, Verpachtung 

Rechtliche Grundlagen Bundesgesetz über Schuldbetreibung und Konkurs; SR 

281.1 

Schweizerisches Obligationenrecht; SR 220 

Schweizerische Zivilprozessordnung; SR 272 

Miet- oder Pachtvertrag 

Schlüsselverzeichnis Mitarbeitende  

Datensammlungen: 

Schlüsselverzeichnis Mitarbeitende  

Bereich / Betrieb Immobilien 

Zweck Bewirtschaftung der Schlüssel 

Rechtliche Grundlagen Personalreglement; RiE 162.110 
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Kultur, Freizeit und Sport 

Administration Freizeitzentrum Landauer 

Datensammlungen: 

Mietverzeichnis Freizeitzentrum Landauer inkl. Jugendarbeit und Landi Zwei  

Bereich / Betrieb Freizeit und Jugend / Freizeitzentrum Landauer 

Zweck Administration für Vermietungen 

Rechtliche Grundlagen Mietverträge  

Tagesferien für Kinder, Freizeitzentrum Landauer 

Bereich / Betrieb Freizeit und Jugend / Freizeitzentrum Landauer 

Zweck Administration des Tagesferienangebots für Kinder 

Rechtliche Grundlagen Verordnung über die Tagesstrukturen und die Ferienan-

gebote; SG 412.600 

Administration Bibliothek Riehen 

Datensammlungen: 

Administration Benutzer Bibliothek Riehen 

Bereich / Betrieb Kultur / Bibliothek Riehen 

Zweck Verwaltung der Benutzenden der Bibliothek Riehen 

Rechtliche Grundlagen Reglement für die Gemeindebibliothek Riehen; RiE 

440.100 

Anmeldelisten für diverse Veranstaltungen 

Datensammlungen: 

Anmeldelisten für diverse Veranstaltungen 

Bereich / Betrieb Kultur, Freizeit und Jugend, Sport 

Zweck Führen von Teilnahmelisten 

Rechtliche Grundlagen Aufgaben- und Finanzplan, Sachstrategien 

Administration Künstlerateliers 

Datensammlungen: 

Administration Künstlerateliers 

Bereich / Betrieb Kultur / Bildende Kunst 

Zweck Administration betr. Entscheide Vermietung, Subventio-

nen 

Rechtliche Grundlagen Reglement betreffend die Förderung der Bildenden Kunst 

durch die Gemeinde Riehen; RiE 494.300 
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Administration Museum, Kunstraum 

Datensammlungen: 

Versand Museum, Kunstraum 

Bereich / Betrieb Kultur / Kunst Raum und Museum 

Zweck Information an Interessenten und EinwohnerInnen 

Rechtliche Grundlagen - 

Administration Naturbad 

Datensammlungen: 

Abonnements Naturbad 

Bereich / Betrieb Kultur / Sport 

Zweck Ausstellen 10er- und Saisonabonnements  

Rechtliche Grundlagen Reglement für die Benützung des Naturbads der Ge-

meinde Riehen; RiE 370.700 

Unfallrapporte 

Bereich / Betrieb Kultur / Sport 

Zweck Erfassung von Unfallrapporten bei Personenunfällen im 

Naturbad 

Rechtliche Grundlagen Reglement für die Benützung des Naturbads der Ge-

meinde Riehen; RiE 370.700 

Haus- und Badeordnung des Naturbads Riehen 

Administration Vereine im Bereich Freizeit und Jugend sowie Sport 

Datensammlungen: 

Beiträge für Freizeitvereine 

Bereich / Betrieb Freizeit und Jugend / Freizeitförderung 

Zweck Übersicht und Kontrolle der Beiträge der Gemeinde 

Rechtliche Grundlagen Aufgaben- und Finanzplan 

Beiträge für Sportvereine 

Bereich / Betrieb Sport 

Zweck Übersicht und Kontrolle der Beiträge der Gemeinde 

Rechtliche Grundlagen Reglement für die Fachkommission zur Förderung von 

Aktivitäten im Bereich Sport der Gemeinde Riehen; RiE 

416.400 
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Vereinsverzeichnis 

Bereich / Betrieb Kultur, Freizeit und Jugend, Sport 

Zweck Gesamtverzeichnis für Information an Vereine 

Rechtliche Grundlagen Aufgaben- und Finanzplan 

Ausserschulische Nutzung von Sportanlagen und Schulräumen 

Datensammlungen: 

Ausserschulische Belegung von schulischen Räumlichkeiten 

Bereich / Betrieb Sport  

Zweck Ausserschulische Belegung von Schulsportanlagen, Au-

las und Spezialräumen 

Rechtliche Grundlagen Reglement betreffend die ausserschulische Nutzung der 

Schulanlagen; RiE 681.500 

Benutzung Sportanlagen 

Bereich / Betrieb Sport / Sportanlage 

Zweck Organisation und Administration für Vereinsbelegungen 

Rechtliche Grundlagen Reglement für die Benützung der Sportanlage Grendel-

matte; RiE 681.700 

Kulturbeiträge 

Datensammlungen: 

Beiträge für Kulturinstitutionen, Kulturförderung 

Bereich / Betrieb Kultur  

Zweck Übersicht und Kontrolle der Beiträge der Gemeinde 

Rechtliche Grundlagen Aufgaben- und Finanzplan 

Kunstinventar der Gemeinde Riehen 

Datensammlungen: 

Kunstinventar der Gemeinde Riehen 

Bereich / Betrieb Kultur / Kunstbesitz 

Zweck Gesamtverzeichnis Kunstbesitz für Kontrolle 

Rechtliche Grundlagen Reglement betreffend die Förderung der Bildenden Kunst 

durch die Gemeinde Riehen; RiE 494.300 
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Liste DonatorInnen Museum 

Datensammlungen: 

Liste DonatorInnen Museum 

Bereich / Betrieb Kultur / Museum 

Zweck Gesamtverzeichnis für Kontrolle und Kontakt der Schen-

kungen 

Rechtliche Grundlagen Reglement für die Museen im Wettsteinhaus der Ge-

meinde Riehen; RiE 451.200 

Newsletter 

Datensammlungen: 

Newsletter 

Bereich / Betrieb Kultur, Freizeit und Jugend, Sport 

Zweck Versand von Informationen über die Angebote 

Rechtliche Grundlagen Aufgaben- und Finanzplan, Sachstrategien 
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Raumentwicklung und Infrastruktur 

Abgeltung ökologische Ausgleichsleistungen (Landwirtschaft) 

Datensammlungen: 

Abgeltung ökologische Ausgleichsleistungen (Landwirtschaft) 

Bereich / Betrieb Ortsplanung, Umwelt und Landwirtschaft 

Zweck Abgeltung ökologische Ausgleichsleistungen 

Rechtliche Grundlagen Reglement über die Förderung der Biodiversität und 

Landschaftsqualität im Landwirtschaftsgebiet; RiE 

789.300 

Administration K-Netz 

Datensammlungen: 

K-Netz 

Bereich / Betrieb Verkehrsnetz 

Zweck Betrieb K-Netz 

Rechtliche Grundlagen Fernmeldegesetz vom 30. April 1997 (FMG); SR 784.10 

Ordnung betreffend das Kommunikationsnetz der Ge-

meinde Riehen; RiE 970.110  

Allmendbewilligungen 

Datensammlungen: 

Allmendbewilligungen 

Bereich / Betrieb Verkehrsnetz 

Zweck Regelung Allmendbenutzung 

Rechtliche Grundlagen Gesetz über die Nutzung des öffentlichen Raumes: 

(NöRG); SG 724.100 

Verordnung über die Nutzung des öffentlichen Raumes; 

(NörV); SG 724.110 

Bau- und Planungsgesetz; SG 730.100 

Bau- und Planungsverordnung; SG 730.110 

Ordnung über die Inanspruchnahme der Allmend; RiE 

724.100  

Reglement über die Inanspruchnahme der Allmend; RiE 

724.150 

Bau- und Strassenlinienverfahren 

Datensammlungen: 

Bau- und Strassenlinienverfahren 

Bereich / Betrieb Mobilität und Energie 

Zweck Bau- und Strassenlinienverfahren 

Rechtliche Grundlagen Bau- und Planungsgesetz; SG 730.100 

Bau- und Planungsverordnung; SG 730.110 
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Bauprojekte in Riehen 

Datensammlungen: 

Baudossiers 

Bereich / Betrieb Ortsplanung, Umwelt und Landwirtschaft  

Zweck Dokumentation Bewilligungsverfahren, Erhebung Mehr-

wertabgabe 

Rechtliche Grundlagen Bau- und Planungsgesetz; SG 730.100 

Bau- und Planungsverordnung; SG 730.110 

Spezielle Bauvorschriften / Bebauungspläne; RiE 

730.150 

Begegnungszonen 

Datensammlungen: 

Begegnungszonen 

Bereich / Betrieb Mobilität und Energie 

Zweck Offizielle Umfrage zur Einrichtung von Begegnungszonen 

Rechtliche Grundlagen Konzept Begegnungszonen Gemeinde Riehen des Ge-

meinderats 

Förderbeiträge Denkmalschutz 

Datensammlungen: 

Förderbeiträge Denkmalschutz 

Bereich / Betrieb Ortsplanung, Umwelt und Landwirtschaft 

Zweck Förderung denkmalgeschützter Bauten 

Rechtliche Grundlagen Gesetz über den Denkmalschutz; SG 497.100 

Verordnung betreffend die Denkmalpflege; SG 497.110 

Grundbuchplanänderungen 

Datensammlungen: 

Grundbuch (Mutationspläne, Grenzbereinigungen, Landumlegungen) 

Bereich / Betrieb Mobilität und Energie 

Zweck Dokumentation Grundbuchplanänderungen 

Rechtliche Grundlagen Bau- und Planungsgesetz; SG 730.100 

Bau- und Planungsverordnung; SG 730.110 
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Infrastrukturbauten 

Datensammlungen: 

Infrastruktur Unterhalt 

Bereich / Betrieb Verkehrsnetz 

Zweck Unterhalt Infrastruktur 

Rechtliche Grundlagen Bau- und Planungsgesetz; SG 730.100 

Bau- und Planungsverordnung; SG 730.110 

Ordnung über die Inanspruchnahme der Allmend; RiE 

724.100  

Reglement über die Inanspruchnahme der Allmend; RiE 

724.150 

Infrastrukturprojekte 

Bereich / Betrieb Verkehrsnetz 

Zweck Erneuerung Infrastruktur 

Rechtliche Grundlagen Bau- und Planungsgesetz; SG 730.100 

Bau- und Planungsverordnung; SG 730.110 

Einführungsgesetz zur interkantonalen Vereinbarung 

über das öffentlichen Beschaffungswesen, SG 914.200 

Einführungsverordnung zur interkantonalen Vereinbarung 

über das öffentlichen Beschaffungswesen; SG 914.200   

Verordnung über den Strassenverkehr; SG 952.200  

Strassenverkehrsgesetz; SR 741.01 

Kataster illegaler Kleinbauten 

Datensammlungen: 

Kataster illegaler Kleinbauten 

Bereich / Betrieb Ortsplanung, Umwelt und Landwirtschaft 

Zweck Erfassung illegaler Kleinbauten ausserhalb der Bauzone 

Rechtliche Grundlagen Bau- und Planungsgesetz; SG 730.100 

Bau- und Planungsverordnung; SG 730.110 

Spezielle Bauvorschriften / Bebauungspläne; RiE 

730.150 

Landwirtschaft 

Datensammlungen: 

Pachtverträge gemeindeeigene Landwirtschaftsparzellen 

Bereich / Betrieb Ortsplanung, Umwelt und Landwirtschaft 

Zweck Übersicht der landwirtschaftlichen Pachtflächen, Pacht-

objekt, Pachtdauer, spezielle Bestimmungen 

Rechtliche Grundlagen Reglement über die Förderung der Biodiversität und 

Landschaftsqualität im Landwirtschaftsgebiet; RiE 

789.300 
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Liegenschaftsentwässerung  

Datensammlungen: 

Liegenschaftsentwässerung 

Bereich / Betrieb Wasser 

Zweck Bewilligungsverfahren 

Rechtliche Grundlagen Bau- und Planungsgesetz; SG 730.100 

Bau- und Planungsverordnung; SG 730.110 

Kantonale Gewässerschutzverordnung; SG 783.200  

Verordnung über Grundwasserschutzzonen und Gewäs-

serschutzbereiche; SG 783.410 

Markierungs- und Signalisationsänderungen 

Datensammlungen: 

Korrespondenz bei Rekursen zu Markierungs- und Signalisationsänderungen  

Bereich / Betrieb Mobilität und Energie 

Zweck Markierungs- und Signalisationsänderungen 

Rechtliche Grundlagen Strassenverkehrsgesetz; SR 741.01 

Signalisationsverordnung; SR 741.21 

Verordnung über den Strassenverkehr; SG 952.200  

Ordnung über die Parkraumbewirtschaftung; RiE 725.100 

Ortsbildkommission  

Datensammlungen: 

Unterlagen Ortsbildkommission 

Bereich / Betrieb Ortsplanung, Umwelt und Landwirtschaft 

Zweck Dokumentation Beratungsgespräche 

Rechtliche Grundlagen Bau- und Planungsgesetz; SG 730.100 

Reglement über die Organisation der Ortsbildkommis-

sion; RiE 730.350 

Ortsplanung 

Datensammlungen: 

Informations- und Mitwirkungsverfahren 

Bereich / Betrieb Ortsplanung, Umwelt und Landwirtschaft 

Zweck Dokumentation der Verfahren 

Rechtliche Grundlagen Bau- und Planungsgesetz; SG 730.100 

Bau- und Planungsverordnung; SG 730.110 

Verfassung des Kantons Basel-Stadt; SG 111.100 
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Innenentwicklung (Bauprojekte, Baukosten, Architekturbüro, Bauherrschaft) 

Bereich / Betrieb Ortsplanung, Umwelt und Landwirtschaft 

Zweck Erfassung der Bautätigkeit in Riehen seit der Zonenplan-

revision 2017 

Rechtliche Grundlagen - 

Nutzungsplanung  

Bereich / Betrieb Ortsplanung, Umwelt und Landwirtschaft 

Zweck Dokumentation Verfahren Nutzungsplanung 

Rechtliche Grundlagen Bau- und Planungsgesetz; SG 730.100 

Bau- und Planungsverordnung; SG 730.110 

Umwelt und Naturschutz 

Datensammlungen: 

Tigermückenbekämpfung 

Bereich / Betrieb Ortsplanung, Umwelt und Landwirtschaft, Werkdienste 

Zweck Dokumentation Gift-Abgabe an Private 

Rechtliche Grundlagen Vollziehungsverordnung zur eidgenössischen 

Epidemiengesetzgebung; SG 321.200  

Verkehrsnetz 

Datensammlungen: 

Öffentliche Wegrechte 

Bereich / Betrieb Verkehrsnetz 

Zweck Planung angemessener Unterhalt 

Rechtliche Grundlagen Verordnung über das Grundbuch; SG 214.310 

Wasser- / Abwassergebühren 

Datensammlungen: 

Wasser- / Abwassergebühren 

  

Bereich / Betrieb Wasser 

Zweck Gebührenerhebung und -befreiung 

Rechtliche Grundlagen Kantonale Gewässerschutzverordnung; SG 783.200  

Verordnung über Grundwasserschutzzonen und Gewäs-

serschutzbereiche; SG 783.410 

Ordnung betreffend Strassen- und Kanalisationsbeiträge 

sowie Gebühren für die Ableitung von Abwasser; RiE 

750.100 

Reglement betreffend Strassen- und Kanalisationsbei-

träge sowie Gebühren für die Ableitung von Abwasser; 

RiE 750.110 
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Verwaltungsleitung 

Informatik 

Basis23 

Bereich / Betrieb Projekte, Informatik und Dokumentationsstelle 

Zweck Datenquelle für kantonales IAM-System, Mitarbeiterliste 

auf riehen.ch, das interne Telefonbuch (Intranet), das IT-

Ticketsystem, dem Hardware-Inventar und das Riehener 

IAM-Tool 

Rechtliche Grundlagen Personalordnung; RiE 162.100  

Personalreglement; RiE 162.110 

IT-Ticketsystem 

Bereich / Betrieb Projekte, Informatik und Dokumentationsstelle 

Zweck Dokumentation von IT-Störungen und Bestellungen 

Rechtliche Grundlagen Reglement über die Organisation des Gemeinderats und 

der Gemeindeverwaltung; RiE 153.100  

Reglement über die Informationssicherheit der Gemeinde 

Riehen; RiE 153.300 

Zentrales Benutzerverzeichnis (Active Directory)  

Bereich / Betrieb Projekte, Informatik und Dokumentationsstelle 

Zweck Zentrales Verzeichnis aller PC-Benutzer; Erteilung Zu-

griffsrechte; Meta-Daten für Outlook-Telefonbuch. 

Rechtliche Grundlagen Informations- und Datenschutzgesetz; SG 153.260  

Personalreglement; RiE 162.110 

Historisches Grundbuch 

Datensammlungen: 

Historisches Grundbuch 

Bereich / Betrieb Projekte, Informatik und Dokumentationsstelle 

Zweck Infos zu Publikationszwecken, für Planer, Historiker, Ar-

chitekten und Liegenschaftsbesitzer 

Rechtliche Grundlagen Gesetz über das Archivwesen; SG 153.600 

Reglement betreffend die Benützung der Dokumentati-

onsstelle; RiE 153.900 
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Historisches Spitalarchiv 

Datensammlungen: 

Historisches Spitalarchiv 

Bereich / Betrieb Projekte, Informatik und Dokumentationsstelle 

Zweck Krankenakten aus dem ehemaligen Gemeindespital Rie-

hen zu Forschungszwecken 

Rechtliche Grundlagen Gesetz über das Archivwesen; SG 153.600 

Verordnung über die Registraturen und das Archivieren, 

SG 153.610 

Gesundheitsgesetz; SG 300.100 

Reglement betreffend die Benützung der Dokumentati-

onsstelle Riehen; RiE 153.900 

Bilddatenbank 

Datensammlungen: 

Bilddatenbank 

Bereich / Betrieb Projekte, Informatik und Dokumentationsstelle 

Zweck Herausgabe von Bildern für die Öffentlichkeitsarbeit der 

Gemeindeverwaltung Riehen 

Rechtliche Grundlagen Bundesgesetz über das Urheberrecht und verwandte 

Schutzrechte; SR 231.1 

Gesetz über das Archivwesen; SG 153.600 

Reglement betreffend die Benützung der Dokumentati-

onsstelle; RiE 153.900 

Bildarchiv 

Datensammlungen: 

Bildarchiv 

Bereich / Betrieb Projekte, Informatik und Dokumentationsstelle 

Zweck Publikation historischer Bilder von Riehen für die Bevöl-

kerung und Institutionen 

Rechtliche Grundlagen Bundesgesetz über das Urheberrecht und verwandte 

Schutzrechte; 231.1 

Gesetz über das Archivwesen; SG 153.600 

Reglement betreffend die Benützung der Dokumentati-

onsstelle Riehen (Benützungsreglement Dokumentati-

onsstelle); RiE 153.900 
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Operatives Personalmanagement 

Datensammlungen: 

Bewerberdatenbank  

Bereich / Betrieb Stab Personal 

Zweck Personalgewinnung 

Rechtliche Grundlagen Personalordnung; RiE 162.100 

Personalreglement; RiE 162.110 

Personalaustritt 

Bereich / Betrieb Stab Personal 

Zweck Administration Personalaustritt 

Rechtliche Grundlagen Personalordnung; RiE 162.100 

Personalreglement; RiE 162.110 

Ordnung über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.100  

Reglement über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mit-

arbeiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.110 

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.610 

Personalbedarfsplanung 

Bereich / Betrieb Stab Personal 

Zweck Planung des Personalbedarfs 

Rechtliche Grundlagen Personalordnung; RiE 162.100 

Personalreglement; RiE 162.110 

Ordnung über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.100  

Reglement über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mit-

arbeiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.110 

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Personalbetreuung 

Bereich / Betrieb Stab Personal 

Zweck Betreuung des Personals  

Rechtliche Grundlagen Personalordnung; RiE 162.100 

Personalreglement; RiE 162.110 

Ordnung über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.100  

Reglement über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mit-

arbeiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.110 
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Personaldossiers  

Bereich / Betrieb Stab Personal 

Zweck Sammlung der relevanten Personalakten 

Rechtliche Grundlagen Personalordnung; RiE 162.100 

Personalreglement; RiE 162.110 

Ordnung über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.100  

Reglement über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mit-

arbeiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.110 

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.610 

 

Personaleintritt 

Bereich / Betrieb Stab Personal 

Zweck Planung des Personaleintritts 

Rechtliche Grundlagen Personalordnung; RiE 162.100 

Personalreglement; RiE 162.110 

Ordnung über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.100 

Reglement über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mit-

arbeiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.110  

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.610 

Personalentwicklung 

Bereich / Betrieb Stab Personal 

Zweck Entwicklung des Personals mittels Weiterbildungen 

Rechtliche Grundlagen Personalordnung; RiE 162.100 

Personalreglement; RiE 162.110 

Ordnung über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.100  

Reglement über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mit-

arbeiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.110  

Spesenreglement; RiE 164.420 

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 
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Personalgewinnung 

Bereich / Betrieb Stab Personal 

Zweck Personalgewinnungsprozess 

Rechtliche Grundlagen Personalordnung; RiE 162.100 

Personalreglement; RiE 162.110 

Ordnung über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.100  

Reglement über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mit-

arbeiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.110  

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.610 

Personalhonorierung 

Bereich / Betrieb Stab Personal 

Zweck Grundlagen für Lohnfestsetzung und für die Lohnentwick-

lung 

Rechtliche Grundlagen Personalordnung; RiE 162.100 

Personalreglement; RiE 162.110 

Ordnung über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.100  

Reglement über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mit-

arbeiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.110  

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.610 

Personalstamm  

Bereich / Betrieb Stab Personal 

Zweck Personaladministration  

Rechtliche Grundlagen Personalordnung; RiE 162.100 

Personalreglement; RiE 162.110 

Ordnung über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.100  

Reglement über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mit-

arbeiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.110 

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.610 
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Präsenzzeiterfassung (Presento) 

Bereich / Betrieb Stab Personal 

Zweck Administration der Arbeitszeit inkl. Ferien, Unfall, Krank-

heit 

Rechtliche Grundlagen Personalordnung; RiE 162.100 

Personalreglement; RiE 162.110 

Reglement über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mit-

arbeiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.110  

Ordnung über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.100  

Reglement für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.610 

Ordnung für die Schulen der Gemeinden Bettingen und 

Riehen; RiE 411.600 

Unterlagen Mitarbeitergespräch 

Bereich / Betrieb Stab Personal 

Zweck Zielvereinbarung und Leistungsbeurteilung 

Rechtliche Grundlagen Personalordnung; RiE 162.100 

Personalreglement; RiE 162.110 

Reglement über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mit-

arbeiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.110  

Ordnung über das Gehalt der Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter der Gemeinde Riehen; RiE 164.100  
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Werkdienste 

Administration «Spray Out» 

Datensammlungen: 

Verzeichnis «Spray Out» 

Bereich / Betrieb Werkdienste 

Zweck Erfassen der Liegenschaftsbesitzer 

Rechtliche Grundlagen Ordnung über die Reinigung privater Liegenschaften bei 

Verschmierungen; RiE 730.700 

Reglement über die Reinigung privater Liegenschaften 

bei Verschmierungen; RiE 730.710 

Administration und Organisation Werkdienst 

Datensammlungen: 

Vorgangs- / Auftragsverwaltung 

Bereich / Betrieb Werkdienste 

Zweck Bewirtschaften der Aufträge und Leistungserfassung der 

Mitarbeitenden 

Rechtliche Grundlagen Ordnung der Abfallbehandlung in der Gemeinde Riehen; 

RiE 786.100 

Aufgaben- und Finanzplan 

XTacho 

Bereich / Betrieb Werkdienste 

Zweck Überwachung der Arbeitszeit der Fahrer und Fahrerinnen 

zwecks Erhebung der Schwerverkehrsabgaben LSVA 

Rechtliche Grundlagen Bundesgesetz über eine leistungsabhängige Schwerver-

kehrsabgabe; SR 641.81 

Verordnung über die Schwerverkehrsabgabe; SR 

641.811 

Administration Mahnwesen Pflanzenrückschnitt 

Datensammlungen: 

Erfassung Mahnwesen Pflanzenrückschnitt 

  

Bereich / Betrieb Strassenunterhalt  

Zweck Erfassen der gemahnten Grundeigentümer und Grundei-

gentümerinnen 

Rechtliche Grundlagen Bau- und Planungsgesetz; SG 730.100 

Reglement über die Strassenreinigung in der Gemeinde 

Riehen; RiE 727.200 

Übertretungsstrafgesetz; RiE 253.100 
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Mosterei App 

Datensammlungen: 

Mosterei App 

Bereich / Betrieb Gemeindegärtnerei  

Zweck Verwaltung des Mostereibetriebs 

Rechtliche Grundlagen Aufgaben- und Finanzplan 

Subventionen Baumpflege 

Datensammlungen: 

Subventionen Baumpflege 

Bereich / Betrieb Gemeindegärtnerei  

Zweck Auszahlung Beiträge an Privatpersonen für die Baum-

pflege 

Rechtliche Grundlagen Baumschutzgesetz; SG 789.700 

Baumschutzverordnung; SG 789.710 

Verwaltung Gottesacker 

Datensammlungen: 

Verwaltung Gottesacker  

Bereich / Betrieb Gemeindegärtnerei 

Zweck Grabunterhalt, Gräberverwaltung, Bestattungsregister 

Rechtliche Grundlagen Bestattungsgesetz; 390.100 

Reglement über die Bestattungen in der Gemeinde Rie-

hen; RiE 390.890 

Verfahren betreffend Abfallbewirtschaftung 

Datensammlungen: 

Abfallbewirtschaftung 

Bereich / Betrieb Entsorgung 

Zweck Dokumentation und Ahndung von Abfallvergehen 

Rechtliche Grundlagen Umweltschutzgesetz Basel-Stadt; SG 780.100 

Ordnung der Abfallbehandlung in der Gemeinde Riehen; 

RiE 786.100 

 


